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Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Introduccion

Los Manuales de Organizacion y Procedimientos (MOP) son instrumentos administrativos esenciales para la gestidon publica porque hacen visible la operacién de las
entidades gubernamentales, y porque hacen evidente la conexion de su estructura organizacional con sus usuarios internos y externos, a través de las atribuciones que
generan procesos, procedimientos y actividades especificas. Estos manuales son resultado de un exhaustivo trabajo de investigacion, recopilacion, andlisis, sistematizacién
y validacién -- individual y colectiva-- de la informacién que permite formalizar las practicas administrativas de las dependencias y organismos publicos.

Desde el punto de vista organizacional, la elaboracidn de estos manuales supone un ejercicio de simplificacidon de los procesos administrativos que debe hacer mas agil y
esbelta la operacion de las organizaciones. Los MOP deben facilitar a los usuarios, internos y externos, entender el diario accionar de la administracion publica estatal e
inscriben a las entidades publicas en la ruta del aprendizaje organizacional. Desde el punto de vista legal, los MOP estdn destinados a llenar el vacio normativo que existe
entre las definiciones que se establecen en los Reglamentos Internos y la generacion de actos administrativamente validos.

En efecto, los reglamentos internos prescriben la organizacion y las acciones que las distintas unidades administrativas deben de realizar para que la dependencia u
organismo publico cumpla con las atribuciones que establece la Ley Orgédnica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco (LOPEEJ). Esta organizacion y distribucién de
responsabilidades se hace desde el punto de vista del deber sery no tiene en cuenta las exigencias cotidianas de coordinacién y cooperacion entre unidades administrativas
y dependencias, para la generacion de actos administrativos validos. Los MOP no prescriben acciones, sino que describen la operacion regular de las dependencias y
organismos publicos. En otras palabras, los MOP describen las practicas administrativas de los organismos y formalizan la operacion de los mismos. Esta formalizacién
permite identificar con claridad los medios que utilizan los funcionarios y servidores publicos al ejercer sus atribuciones y las responsabilidades de su cargo.

Por esta razon, los MOP son un documento administrativo resultado de un proceso de definiciones internas que establece un marco de referencia para que cada uno de
los funcionarios y servidores publicos puedan entender las exigencias legales, administrativas y operativas del cargo que desempefian. El MOP establece una distribucion
vertical de responsabilidades, a lo largo de la cadena de mando, y horizontal, entre las unidades administrativas para facilitar la supervision jerarquica, asi como la
coordinacion y la cooperacién tanto entre unidades administrativas entre si, como entre las entidades publicas. Al mismo tiempo, este manual permite a los funcionarios
y servidores publicos determinar su rol y el alcance de su participacién en los procedimientos de sus unidades, asi como en los procesos de su institucion.

En este orden de ideas, el MOP se expide con fundamento en lo dispuesto por la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco en los articulos: 5, numeral 1,
fraccién Xll; 13, numeral 1 fraccion X; 14, numeral 4; 15, numeral 1, fraccion VIl y IX; y 19, numeral 1, fraccion XV.

Asimismo, el MOP esta compuesto de dos capitulos, el Capitulo | compuesto de una Unica seccién que presenta las generalidades de la Secretaria de Infraestructura y
Obra Publica y el Capitulo Il compuesto de Xl secciones: | Despacho del Secretario de Infraestructura y Obra Publica, Il Direccion General de Arquitectura y Urbanismo, Il
Direccion General de Proyectos de Ingenieria, IV Direccidon General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion, V Direccién General de Licitacion y Contratacion, VI
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Direccion General de Construccién, VIl Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura, VIII Direccién General Administrativa de Infraestructura, IX Direccion
General Juridica de Infraestructura, X Direccién General de Proyectos Especiales, XI Direccién General de Infraestructura Carretera, Xll Subsecretaria de Infraestructura

Social —una por cada unidad administrativa — que cumple con una doble exigencia. Por una parte, se establecen las caracteristicas y actividades que realiza la Instituciéon

tanto para garantizar el cumplimiento del Propdsito para el que fue creada, como para coordinar a las distintas unidades administrativas que la conforman, estableciendo
su contribucién especifica al cumplimiento de las atribuciones, objetivos y compromisos de la Institucidn. Se espera que el trabajo de organizacion y coordinacion que

llevd a la formalizacion de este manual contribuya a la gestidn regular de los procesos y servicios de la Institucion.

En particular, el presente documento integra los siguientes elementos:

e El organigrama que soporta la gestion de los procedimientos asociados a los procesos de la Institucion, asi como la relacién entre las unidades administrativas y

las instancias publicas responsables de vigilar el cumplimiento de la Ley correspondiente.

e Larepresentaciony la explicacion de los Macro-Proceso(s) de: Directivo; Planeacion, programacion y presupuestacion de la obra publica; Formulacién y validacion

de proyectos; Licitaciéon y adjudicacion de obra publica; Ejecucidn, supervisién y cierre de obra publica; Servicios juridicos para la obra publica; Tramites y servicios

anexos; Soporte y Gestidn
e Larepresentacion de los procesos sustantivos.

e Los modelados, y la descripcion narrativa de los procedimientos, asi como las fichas de los servicios que se derivan de las obligaciones establecidas en el Articulo

26 de La Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco y sus Municipios

e Losindicadores que permiten medir la operacidn de los procesos y procedimientos, asi como el cumplimiento de los objetivos establecidos en los instrumentos de

planeacion correspondientes.

La integracion de estos elementos en el MOP debe permitir a sus usuarios tener una vista global de los macro-procesos de la Institucidn y, al mismo tiempo, detallar la
contribucion especifica de cada una de sus unidades administrativas. Debe, igualmente, establecer con claridad el esquema organizativo que soporta la gestion de los
macro-procesos de la Institucion, y, por ultimo, facilitar la identificacion de las actividades que realiza cada funcionario y servidor publico para satisfacer las distintas

modalidades que tiene el quehacer diario de la Organizacidn.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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1. Organizacion interna de la Institucion
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El organigrama oficial de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, permite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las areas que intervienen en la(s)
Funciones principales de la organizacion.

El organigrama, que es una representacion estatica de la organizacion publica, se pone en marcha gracias a la ejecucion de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucion produce actos administrativos validos.

A continuacidn, se presenta la Arquitectura de Procesos, representacion grafica que integra el entorno en el que se desenvuelve la Institucion, los procesos que desarrolla,
las relaciones que se establecen entre éstos y sus usuarios, proveedores, asi como los sistemas de informacién y comunicacién, implementados para dar soporte a la
operacion diaria.

Suplencias

Reglamento Interno de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica

Articulo 90. Durante las ausencias del Secretario, el despacho y la resolucidn de los asuntos correspondientes al mismo, quedardn a cargo del Director General de Proyectos
de Ingenieria, y en ausencia de éste o a eleccidn del Secretario, sera suplido por el Director General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacién, o bien por el que
el Secretario designe mediante acuerdo que se publique en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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2. Arquitectura de procesos de la Institucion

La arquitectura de procesos, representa una visidn sistémica de la Institucidon con base en sus procesos sustantivos, asi como los procesos directivos, de gestién y de
apoyo, al tiempo que hace explicita su relacion con el entorno econdmico, social y politico, con el contexto normativo y regulatorio, con asociados y colaboradores y con
sus usuarios y proveedores. El propdsito de esta vista consiste en mostrar los elementos que interactian de forma dindmica, participando en los distintos tramites y

servicios que dia a dia realiza la institucion.

(Ver imagen en la pagina siguiente).

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestion del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Los procesos sustantivos que cuentan con alguna solucién en materia de tecnologia de la informacién y comunicacién son:

Proceso Sustantivo

Solucion TIC

Area usuaria de la TIC

Planeacidn de la obra publica

EVALUA-Evaluaciones al Ramo 33/Agenda de Mejoras/Padrén Unico de
Beneficiarios/MIDE- Monitoreo de Indicadores del Desarrollo
https://seplan.app.jalisco.gob.mx/mide/panelCiudadano/inicio/
SEPBR- SHP - Sistema Estatal de Presupuesto Basado en Resultados
Validacion y Justificacion Programatica/ Sistema de Presupuestacion de
la SHP/MIR-Matriz de indicadores de Resultados
https://sepbr.jalisco.gob.mx/ SIF - Sistema Integral de Informacién
Financiera/SEFIR23 de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico/MID’S-Matriz de Inversion Para el Desarrollo Social
(Plataforma)/SRFT- Recursos Federales Transferidos/ SNT- Sistema
Nacional de Transparencia/Banco de Necesidades (drive)

Direccion General de Gestion y Fomento a la
Infraestructura-Coordinacién de Planeacién/
Direccion de Programas y Presupuestos/Direccidn de
Evaluacidén Socioecondmica/Direccidn de
Vinculacidn, Gestién Metropolitana, Programas
Especiales y Enlace de Programas Gubernamentales e
Infraestructura

Programacién y presupuestacion de la obra publica

SIIF - Sistema Integral de Informacion Financiera/ Banco de Proyectos
Jalisco de la Secretaria de la Hacienda Publica/Banco de Necesidades/
SECIP SIOP/SEPBR-Sistema Estatal de Presupuesto Basado en
Resultados Validacion y Justificacion Programatica/SRFT- Recursos
Federales Transferidos/ SNT- Sistema Nacional de Transparencia/ SIGA-
Sistema para la Gestién de Archivo

Direccion de Programas y Presupuestos/ Direccion de
Evaluacién Socioecondmica/Direccidn de
Vinculacién, Gestién Metropolitana, Programas
Especiales y Enlace de Programas Gubernamentales e
Infraestructura/ Direccion de lo Consultivo

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso Sustantivo

Solucién TIC

Area usuaria de la TIC

Formulacién de proyectos

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica/
OPUS - Software de ingenieria de costos, programacién y control de
obra.

Direccion de Proyectos Arquitectdnicos/ Direccion de
Presupuesto de Obra

Validacién de proyectos

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica
Solo para reportar avances y autorizar estimaciones, debido a que hay
un contrato de por medio

Direccién de Proyectos Hidrdulicos, Direccién de
Proyectos de Infraestructura Eléctrica y Mecanica,
Direccién de Proyectos Carreteros, Direccion de
Proyectos de Ingenieria, Direccién de Proyectos
Estructurales, Direccion de Evaluacién de Impacto
Ambiental y Resiliencia

Licitaciéon, adjudicacién y contratacién de obra
publica

CompraNet - Sistema electrénico de informacién publica
gubernamental en materia de contrataciones publicas/ SECIP- Sistema
de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica

Direccion de Licitacion/ Direccion de Propuestas
Técnicas y Dictdmenes/ Direccidn de Contratacion

Inicio de obra y mantenimientos

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica/
BESOP- Bitacora Electrdnica y Seguimiento a Obra Publica

Direccién de Construccion Zona Metropolitana,
Direccién de Construccién Zona 1,Zona 2, Zona 3 y
Zona 4/ Direcciéon de Conservacion/ Direccion de
Infraestructura y Construccion

Evaluaciones para ajustes

OPUS - Software de ingenieria de costos, programacién y control de
obra/ SECIP - Sistema de Evaluacidén y Control de la Infraestructura
Publica.

Direccion de Precios unitarios

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso Sustantivo

Solucién TIC

Area usuaria de la TIC

Supervisidn y cierre de obra

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica/
BESOP- Bitacora Electrénica y Seguimiento a Obra Publica

Direccién de Construccién Zona Metropolitana,
Direccidon de Construcciéon Zona 1,Zona 2, Zona 3 y
Zona 4/Direcciéon de Conservacién / Direccion de
Infraestructura y Construccidon/ Direccion de
Finiquito y Cierre de Obras

Formulacién de convenios

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica/
BESOP- Bitacora Electrdnica y Seguimiento a Obra Publica

Direccién de Construccién Zona Metropolitana,
Direccién de Construccién Zona 1,Zona 2, Zona 3 y
Zona 4/ Direccion de Conservacidon / Direccion de
Infraestructura y Construccién/ Direccion de
Convenios y Prorrogas

Procedimientos administrativos

Secip Fondo Revolvente / Gestion Documentos / SIGA- Sistema para la
Gestion de Archivo

Direccion de lo Consultivo/ Direccion de lo

Contencioso

Atencidn a tramites y servicios en area de Licitacidony
Contratacidn/ Atencion a tramite y servicios juridicos

SECIP- Sistema de Evaluacién y Control de la Infraestructura Publica/
PNT - Plataforma Nacional de Transparencia

Direccién de Registro Unico de Contratistas/Direccion
General Juridica de Infraestructura

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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3. Descripcion de los Macro-procesos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas de la organizacion desde una perspectiva estatica, la arquitectura de procesos que es una vision
sistémica que apunta a una vista dindmica de la institucidn, expresando los procesos sustantivos agrupados en los Macro-procesos. A continuacion, se describen los macro-
procesos, se listan y representan los procesos que los conforman, asi como las instancias que tiene bajo su responsabilidad el adecuado funcionamiento de éstos y de sus

servicios derivados.

Planeacion, programacion y presupuestacion de la obra publica

El macro-proceso de Planeacion, programacion y presupuestacién de la obra publica cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del
Poder Ejecutivo en sus articulos: 5, punto 1, fracciones IV y V; 15 punto 1 fraccién VI, 26 fracciones |, lll, IV, V, XI; en la Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, articulos 18 y 36 y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, en sus articulos 48, 50, 51, 53, 55, 61, 66, 81 y 82 y tiene por

propositos:

e Analizar, identificar y priorizar con base en los objetivos, prioridades y estrategias del Plan Nacional de Desarrollo y los programas que de él deriven, las necesidades de obras
publicas o servicios relacionados con las mismas, asi como realizar la planeacién de los proyectos que se pretenden llevar a cabo.

e Disefiar el programa anual de obra publica del Estado y gestionar la suficiencia presupuestal, asi como los recursos y mecanismos de financiamiento para el desarrollo de
la infraestructura y las obras publicas que competen a la Dependencia.

Los procesos asociados al macro-proceso de Planeacion, programacion y presupuestacion de la obra publica, son:

Proceso sustantivo

Area(s) responsable(s)

Planeacion de la obra publica

Infraestructura Social

Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura/ Subsecretaria de

Programacién y presupuestacion de la obra publica

Juridica de Infraestructura

Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura/ Direccién General

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Solicitudes

Infraestructura/ Subsecretaria de Infraestructura Social

Solicitudes de
infraestructura social
ensalud, educaciony

vivienda.

Planeacion de la Obra Publica

Programa

Direccion General de Gestion y Fomento a la

de la 5IOP

Propuesta del

Operativo Anual

improcedentss O

Solicitudes
improcedentes

Planeacion, Programacion y Presupuestacion de la Obra Plblica

Programaciany Presupuestadon
de la Obra Publica

Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura/
Direccion General Juridica de Infraestructura

Acuerdos instituciorales,
Banco de Proyectos
actualizado, presupuesto
de egresos y suficiencia
presupuestal autorizmdos

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestion del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso de Planeacion de la obra publica

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Planeacidn de la obra publica

Descripcion

Se reciben y se da seguimiento a las solicitudes de infraestructura social en salud, educacién y vivienda.

Se formulan y se da seguimiento a instrumentos de planeacidon participativa; se integran los proyectos susceptibles de ser aprobados en la propuesta del
Programa Operativo Anual, asi como las obras y proyectos de acuerdo a la elegibilidad de cada programa; se obtienen proyectos aprobados en la

plataforma de banco de proyectos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Macro-proceso rector

Planeacién, programacion y presupuestacion de la obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Base de informacién de avance financiero de los recursos federales asignados a la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, Instrumentos de

Planeacidn Participativa, listado de propuestas de obra autorizadas por el Secretario.

Resultado(s) del proceso

Propuesta del Programa Operativo Anual de la SIOP. Formulacién de Indicadores institucionales, generacion de datos para el seguimiento de las

plataformas de planeacion estatal y datos para facilitar la toma de decisiones.

Areas responsables

Direccion General de Gestion y Fomento a la Infraestructura/ Sub-secretaria de Infraestructura Social

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Proceso de Programacion y presupuestacion de la obra publica

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Programacion y presupuestacién de la obra publica

Descripcion

Se realiza la programacion de los recursos necesarios para la ejecucion de las obras y servicios. Se coordinan acciones con otras instancias de gobierno, se
elaboran convenios de colaboracidn, se lleva el Registro y seguimiento de acciones y proyectos a través del banco de proyectos; se gestionan recursos con
los tres niveles de gobierno e instancias no gubernamentales; se lleva control programatico presupuestal de los recursos de inversién publica y la gestidon
de suficiencia presupuestal.

Macro-proceso rector

Planeacién, programacion y presupuestacion de la obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Presupuesto de egresos autorizado y solicitudes de obra publica con requisitos cubiertos

Resultado(s) del proceso

Acuerdos institucionales, Banco de Proyectos actualizado, presupuesto de egresos y suficiencia presupuestal autorizados.

Areas responsables

Direccién General de Gestion y Fomento a la Infraestructura/ Direccién General Juridica de Infraestructura

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Formulacidon y validacion de proyectos

El macro-proceso de Formulacion y validacidn de proyectos cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en su articulo
26 fracciones I-IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, articulos 12,19, 20, 61, 68. Y tiene por propdsitos:

e Verificar si se cuenta con el proyecto ejecutivo, la propiedad de los terrenos y los documentos, cuya obtencién no vaya a ser encomendada al contratista, necesarios
para la realizacion de la obra.

e Elaborar, autorizar, coordinar, validar y modificar los proyectos ejecutivos de infraestructura publica, a fin de que se apeguen a la normatividad y especificaciones
técnico-constructivas establecidas en la legislacién vigente; asi como la integracién, coordinacién y supervision de los expedientes técnicos de los proyectos y la
elaboracidn de propuestas para la contratacién de estudios o servicios relacionados.

Los procesos asociados al macro-proceso de Formulacién y validacién de proyectos son:

Proceso sustantivo Area(s) responsable(s)

Direccion General Juridica de Infraestructura / Direccion General de Ingenieria de
Formulacién de proyectos Costos, Presupuesto y Evaluacidn/ Direccion General de Arquitectura y Urbanismo/
Direccién General de Proyectos de Ingenieria

Direccion General de Arquitectura y Urbanismo/ Direccién General de Proyectos de

Validacién de proyectos .
Ingenieria

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno

Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso de Formulacion de proyectos

Ficha del proceso sustantivo

Nombre Formulacién de proyectos
Se brinda atencién a solicitudes para la liberaciéon de derecho de via y se colabora con la Secretaria General de Gobierno, con la integracion del
expediente técnico para iniciar expropiaciones, en el proceso de obtencién de derechos de propiedad sobre los inmuebles en que se pretende
Descripcién ejecutar obra publica. Se elaboran, autorizan, coordinan o modifican los proyectos ejecutivos de infraestructura publica y se coordinan,

supervisan e integran los expedientes técnicos de los proyectos y la elaboracidn de propuestas para la contratacidon de estudios o servicios
relacionados.

Macro-proceso rector

Formulacién y validacion de proyectos

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Proyecto de Obray cartografia del lugar; documentos de Nucleos Agrarios, Opinién Técnica de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano;
Oficio de solicitud, ficha técnica, alcances o términos de referencia, catdlogo de conceptos y proyecto ejecutivo completo.
Para la elaboracidn de propuestas: requerimiento técnico o normativo, términos de referencia, catalogo de conceptos, calendario de ejecucion

Resultado(s) del proceso

Proyecto de convenios de ocupacion o de autorizacion del uso de la superficie afectada y expediente técnico remitido para el proceso de expropiacion.
Planos del proyecto ejecutivo y documentos de estudio; expediente técnico integrado.

Areas responsables

Direccién General Juridica de Infraestructura / Direccion General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion/ Direccidén General de Arquitecturay
Urbanismo/ Direccién General de Proyectos de Ingenieria

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Proceso de Validacién de proyectos

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Validacién de proyectos

Descripcion

Se reciben, revisan y validan proyectos de obra publica y expedientes técnicos de municipios para recibir recursos de los programas concursables.

Macro-proceso rector

Formulacién y validacion de proyectos

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Oficio de solicitud, ficha técnica, alcances o términos de referencia, catdlogo de conceptos y proyecto ejecutivo completo.

Resultado(s) del proceso

Planos del proyecto ejecutivo, documento de estudio o expediente técnico validados.

Areas responsables

Direccién General de Arquitectura y Urbanismo/ Direccién General de Proyectos de Ingenieria

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestion del Territorio

Secretario de Administracion
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El macro-proceso de Licitacion y adjudicacion de obra publica, cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en su
articulo 26 fracciones Il y Ill; la Ley de Obra publica del Estado de Jalisco y sus Municipios en sus articulos 43-1-111, 71, 73, 74, 92 Y 103; y en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, articulos 31, 33, 35Y 39. Y tiene por propésitos:

e Asegurar al Estado la obtencién de las mejores condiciones de contratacion prevalecientes en el mercado a través de los procesos de Licitacion publica o el andlisis
y la dictaminacién sobre la procedencia de supuestos de excepcion a la Licitacion publica.
e Formalizar el instrumento juridico que contenga los derechos y obligaciones de la dependencia y del contratista en relacién con las obras publicas o servicios
relacionados con las mismas, que se deriven de un procedimiento de contratacion, en los términos de las disposiciones aplicables.

Los procesos asociados al macro-proceso de Licitacién y adjudicacion de obra publica son:

Proceso sustantivo

Area(s) responsable(s)

Licitacidén, adjudicacién y contratacion de obra publica

Costos, Presupuesto y Evaluacion

Direccidén General de Licitacién y Contratacion/Direccion General de Ingenieria de

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Licitacion y adjudicacion de obra publica
Direccion General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Proceso de Licitacién, adjudicacién y contratacion de obra ptiblica

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Licitacidn, adjudicacién y contratacidén de obra publica

Descripcion

Se elabora el programa de contratacidon y se gestiona la difusion de la convocatoria a la Licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas; en su
caso, se analiza y dictamina la procedencia de supuestos de excepcion (Adjudicacion directa). Se lleva a cabo la apertura y evaluacién de proposiciones y

se emite el fallo. Se elabora la orden de trabajo y el contrato de obra publica.

Macro-proceso rector

Licitacion y adjudicacién de obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Expediente que contenga el Proyecto Ejecutivo, Catalogo de Conceptos y Especificaciones o normatividad de la Obra o Proyecto a Licitar y la validacién de
recursos, origen de los Recursos y partida financiera a la que se cargardn los trabajos. Proceso de insaculacién, en caso de adjudicaciones directas.

Resultado(s) del proceso

Contrato de obra publica suscrito

Areas responsables

Direccidén General de Licitacién y Contratacion/ Direccion General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion

Indicador

Total de procedimientos de Licitacién, Adjudicaciones y Concursos por Invitacién realizados.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Direccion General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Ejecucion, supervision y cierre de obra publica

El macro-proceso de Ejecucion, supervisidon y cierre de obra publica cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en
su articulo 26 fracciones Ill, 1V, IX, XII, XVII, XX, XXI; en la Ley de Obras Publicas del Estado de Jalisco y sus Municipios, articulos 34, 106-111 Y 108-IV; y en el Reglamento
Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, articulos 12, 17, 19, 20, 32, 42, 46, 47 Y 75. Y tiene por propdsitos:

e Coadyuvar en la Socializacion de obras de obra publica de alto impacto, con los municipios involucrados.

e Entregar el anticipo para que el contratista realice en el sitio lo necesario para dar inicio a los trabajos contratados y garantizar que la ejecucidn de los mismos se
realice con base en las especificaciones contenidas en el contrato y sus anexos.

e Llevar a cabo los trabajos directamente por la dependencia, que sean requeridos y se encuentren previstos en el Programa Operativo Anual; cuando se posean la
capacidad técnica y elementos necesarios para la realizacion de obra publica por administracidn directa.

e Recibir, cuando proceda, las solicitudes de ajuste de costos que se formulen por escrito; evaluar y, en su caso, autorizar cantidades adicionales o de conceptos no
previstos en el catdlogo original o de ambos.

e Dictaminar y resolver modificaciones a los proyectos ejecutivos de obra publica, por causas técnicas justificadas.

e Verificar la debida terminacion de los trabajos conforme a los requisitos y condiciones estipuladas en el contrato y la normatividad aplicable, asi como formalizar
la entrega-recepcion de los trabajos, el finiquito y la extincidn de los derechos y obligaciones derivados del contrato.

e Asesorar a Municipios en la realizacién de obra publica

Los procesos asociados al macro-proceso de Ejecucidn, supervisién y cierre de obra publica son:

Proceso sustantivo Area(s) responsable(s)

Inicio de obra y mantenimientos Direccién General de Construccién/ Direccién General de Infraestructura Carretera

Direccion General de Proyectos de Ingenieria / Direccidon General de Ingenieria de

Evaluaciones para ajustes L.
Costos, Presupuesto y Evaluacidn

Supervisidn y cierre de obra Direccion General de Construccidn/ Direccidon General de Infraestructura Carretera

Asistencia para el control de obra publica municipal Direccién General de Infraestructura Carretera

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Secretario de Administracion
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Proceso de Inicio de obra y mantenimientos

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Inicio de obra y mantenimientos

Descripcion

En proyectos de obra publica con alto impacto social, se convoca la participacién de la ciudadania y se brinda informacion a través de un Representante
del Ayuntamiento Municipal; se coadyuva en la Integracidon de Comités de Socializacidn y se brinda atencidn y seguimiento a los reportes que de éste

emanen.

Se designa por escrito al servidor publico que fungira como supervisor de obra o residente y se informa al contratista. Se abre Bitacora de obray se da

inicio a los trabajos contratados.

Con base en el Acuerdo Administrativo para obra por Administracion Directa, se programan acciones y se ejecutar los trabajos de conformidad con las

especificaciones técnicas y calidad requeridas, a través de las siete Residencias distribuidas en el Estado de Jalisco.

Macro-proceso rector

Ejecucion, supervisidn y cierre de obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Contrato integrado y anexos, entrega de inmueble en que se llevaran a cabo los trabajos, designacién del Supervisor Residente de Obra.

Orden de trabajo para Obras por Administracion Directa, recursos e insumos.

Resultado(s) del proceso

Informes de avance fisico y financiero; Informes de ejecucién, desviaciones y atrasos de los trabajos; estimaciones de obra; solicitudes de ajustes de costos

(en su caso), notas en Bitacora.

Ejecucion de la Obra Publica por Administracién Directa para la conservacion rutinaria en tramos carreteros de la red carretera Estatal y atencion

inmediata en casos de emergencia por efectos climaticos.

Areas responsables

Direccidon General de Construccion/ Direccion General de Infraestructura Carretera

Indicador

Kildmetros de carreteras conservados y reconstruidos

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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de la ObraPablica entramaos
carreteros de laRed Estatal

Ejecucionde laObra Piblia par
Administracion Direda para
consenacidnentramosde la red
carretera Estatal yatendon
inmediata encasosde
emergencia por efectos climatioos

Conservacionde |aObra Plblia
entramos carreterosde la red
Estatal y Servicios Relaciorados,
por Administracian Direda

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio
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Proceso de Evaluaciones para ajustes

Ficha del proceso sustantivo

Nombre Evaluaciones para ajustes
Se dictamina y resuelven modificaciones a los proyectos ejecutivos, por razones técnicas justificadas, antes o durante la ejecucion de las obras.
Descripcion Se recibe la notificacidn por parte del contratista sobre la necesidad de ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catdlogo de

conceptos original asi como la revision de gastos no recuperables; se realiza el analisis y la conciliacién de precios unitarios o el ajuste de costos que
corresponda.

Macro-proceso rector

Ejecucion, supervisidon y cierre de obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Oficio de solicitud de modificacidn de proyecto o minutas de reunién en obra.
para revisidon de gastos no recuperables

Expedientes con los ajustes de costos, precios unitarios no previstos en el catdlogo, paquetes econémicos de las propuestas del contratista, segun sea el
caso.

Resultado(s) del proceso

Planos del proyecto ejecutivo o documento de estudio validado.

Oficio de autorizacion con los nuevos precios o conceptos autorizados, validacion del estudio de ajuste de costos o la dictaminacién y autorizacion de
gastos no recuperables, asi como tabla de evaluacién por tasaciéon aritmética, en su caso.

Areas responsables

Direccién General de Proyectos de Ingenieria / Direccidon General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacién

Indicador

Elaborar Proyectos Ejecutivos para Obra Publica en el Estado

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Direccion General de Proyectos de
Ingenieria

Solicitud de
modifiadon de
proyectos
gjecutivos

O

Revisiony Modificaciores de

Proyectos Ejecutivos de
Ingenieria

e

Boletines de
modificacion al
proyecto validados, y
Oficio de entrega

Evaluaciones para ajustes
Direccion General de Ingenieria de Costos, Presupuesto y Evaluacion

Solicitud de revisian
de expediente de

v precios unitarios no
previstos

e

Oficio de
autorizacion con

Evaluacion de Precios Unitarios !
no previstos enel Catalogo de los precios
Conceptos

autorizados

Solicitud de
revisionde

k4 expedientes de
ajustes de costos

8

Oficio de
validacion del
estudio de ajuste

de costos

Evaluaciony analisis del estudio
de Ajuste deCostos

Evaluaciony analisis de las

solicitudes de gastosno
recuperables

Solicitud de revision
de expedientes de
gastos no
recuperables

;

Cficio de dictaminarian
de autorizadon de
gastos no recupermbles

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Administracion
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Proceso de Supervision y cierre de obra

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Supervision y cierre de obra

Descripcion

Se revisa y controla que los trabajos se realicen conforme a los requisitos y condiciones estipuladas en el contrato, las normas de calidad y especificaciones
generales y particulares de construccién, asi como con las demds que sean inherentes a la naturaleza de los mismos. Se verifica y comprueba, cuando se

estima necesario, la calidad de los insumos o trabajos y se verifica la debida terminacién de los trabajos. Se formaliza la entrega-recepcion de los trabajos,

el finiquito y la extincidn de los derechos y obligaciones derivados del contrato

Macro-proceso rector

Ejecucidn, supervision y cierre de obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Contrato de obra publica y sus anexos; Oficio de terminacién de los trabajos por parte del contratista, Acta de entrega Recepcidn fisica de los trabajos

Resultado(s) del proceso

Infraestructura Publica ejecutada y en resguardo municipal o estatal.

Areas responsables

Direccidon General de Construccion/ Direccion General de Infraestructura Carretera

Indicador

1-NUumero de obras concluidas de movilidad urbana y mejoramiento del anillo periférico
2-Numero de obras concluidas de infraestructura municipal, metropolitana y regional.
3- Kildbmetros de carreteras conservados y reconstruidos

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Lane 2Direccion General de Construccion

S

Verificacion de dispositivos de
seguridad en obras

Direccion General de Licitacion y
Contratacion

Elaboracionde Adasde
Término

Supervision y cieme de obra

v

&N

\x/ Licitaciony
contratacionde obra
publica / Adjudicacion
directa

Direccion General de Gestion y
Fomento a la Infraestructura

Gestian, control yseguimiento
del tramite depago, cieme y
rendicion de cuentasde |a obra
plblicayserviciosreladorados

—O

Registro del sistema
interno DICET
Expediente con oficio
para pago

Proyectos
especiles

Direccion General de Proyectos
Especiales

Coordinacionde laEjecudon de
los Proyectos Espedalesde
Infraestructura de Movilidady
Conectividad Urbara

O

Informes de
resultados

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso de Asistencia para el control de obra ptblica municipal

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Asistencia para el control de obra publica municipal

Descripcion

Se designa al Supervisor Residente de Obra para brindar apoyo a municipios en el proceso de supervision, cierre de la obra y revisidon de expediente de

obra. Se presentan reportes periddicos de avances y se recibe copia del Acta de finiquito

Macro-proceso rector

Ejecucidn, supervision y cierre de obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Convenio de colaboracién

Resultado(s) del proceso

Obra publica Municipal Supervisada

Areas responsables

Direccion General de Infraestructura Carretera

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Caontrato de Obra
Publica Integrado,
designaciondel
Supervisor
Residente de Obra

Convenio de
colaboracion

Convenio de
colabaracion

[+]

Supervision Técnica dela Cora
Publica enapoyoa Municipios

Asistencia para el Control de Obra Piblica Municipal

[:] Acta de

Finiguito de laObra Publica en Finiguito
apoyo a Munidpias

Ejecucian de la Ohra Pdblica
de acuerdo alas bases y
gspecificacionss témias

establecidas pam lostamos
carreteros de lared Estatal asi
como sucontralde calidad

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno

Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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El macro-proceso de Servicios juridicos para la obra publica cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo en sus
articulos 5-1.VIIl y 26 fracciones lll y IV; en la Ley de Obras Publicas del Estado de Jalisco y sus Municipios, articulos 108-7 y 150-1; y en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, articulos 33, 34, 37,42, 58, 61y 66. Y tiene por propdsitos:

e Evaluar la necesidad de llevar a cabo modificaciones a los términos y condiciones, monto o plazo del contrato de obra publica.
e Realizar los procedimientos administrativos relacionados al proceso de la obra publica y, en su caso, la aplicacidn de sanciones a empresas contratistas en casos

fundados de incumplimiento.

Los procesos asociados al macro-proceso de Servicios juridicos para la obra publica son:

Proceso sustantivo

Area(s) responsable(s)

Formulacion de convenios

Direccidon General de Construccion/ Direccidn General de Infraestructura Carretera/
Direccién General de Licitacién y Contratacion

Procedimientos administrativos

Direccidon General Juridica de Infraestructura

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Procedimientos ad ministratisos
Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Secretario de Administracion
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Proceso de Formulacién de convenios

Ficha del proceso sustantivo

elabora convenio y se recaban firmas de servidores publicos facultados y del contratista.

Nombre Formulacién de convenios
Se recibe solicitud y se evalua la necesidad de llevar a cabo modificaciones a los términos y condiciones, monto o plazo, establecidos en el contrato de
Descripcion obra publica. Se elabora dictamen técnico que justifique de manera fundada y explicita las razones para llevar a cabo la modificacién del contrato. Se

Macro-proceso rector

Servicios juridicos para la obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Solicitud de modificacion de Contrato de Obra Publica en monto o tiempo, suficiencia presupuestal.

Resultado(s) del proceso

Convenio Modificatorio, Monto, Plazo, Diferimiento o Adicional suscrito

Areas responsables

Direccién General de Construccidn/ Direccion General de Infraestructura Carretera/ Direccién General de Licitacidon y Contratacion

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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E convenio Gestion para Comvenio Elaboracionde Didamen Convenio Modificatario, Marto Maodificatorio, Monto,

w modificatorio Madificataorio Técnico para Convenio Plazo, Diferimiento v Adicional Flazo, Diferimientoy

Madificatorio

Adicional suscrito

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso de Procedimientos Administrativos

Ficha del proceso sustantivo

de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios. Se desahoga el procedimiento administrativo y se elabora proyecto de resolucion.

Nombre Procedimientos Administrativos
Se recibe solicitud para inicio de procedimiento administrativo para: suspension temporal o total de los trabajos de obra publica, terminacién anticipada o
Descripcion rescision de contrato y aplicacién de sanciones a empresas contratistas, en casos fundados de incumplimiento por actos constitutivos de infraccién a la Ley

Macro-proceso rector

Servicios juridicos para la obra publica

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Solicitud acompanfada por expediente y documentacidn que avale la causal de incumplimiento

Resultado(s) del proceso

Resolucion del Procedimiento Administrativo

Areas responsables

Direccion General Juridica de Infraestructura

Indicador

Porcentaje de reduccion del tiempo en emitir resolucién dentro de procedimientos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Procedimientos ad ministrativos

Salicitud de
procedimiertos
admiinistrativos

6600

————— suspension de obra

———l Rescision de contrato

( Procedimiento

Administrativo de

publica o senidos
reladonados

Procedimiento
Administrativo de
Terminacion
Anticipada de

L contrato de obm@ plbl
F

[ Procedimiento

Administrativo de
deobra pibli@o

servicios reladonados
\ J

( Procedimiento

administrativo de
aplicacion de
SANCioNes a empresas

contratistas

Resalucion del Procedimiento
Administrativo de suspersion
de obra piblicao senidos
relacionados conlas mismas.

Resaolucidn del procedimiento
administrativo de temiradan
anticipada de contratode obra
publica o senidos
relacionados con las mismas.

Resolucion del Procedimiento
Administrativo de resdsionde
contrato de obra publia o
servicios relacionados conlas
mismas.

Resolucion del

Procedimiento

Administrativo de
aplicacion de sancioresa
las empresas contratistas

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Lic. Martha Patricia Marti

nez Barba

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Tramites y servicios anexos

El macro-proceso de Tramites y servicios anexos cumple las obligaciones que se derivan de las establecidas en la Ley Organica del Poder Ejecutivo en sus articulos 5-1-XIV
Y 26 fracciones IV, XII, XXI Y XXII; en la Ley de Obras Publicas del Estado de Jalisco y sus Municipios, articulos 117-2, 119-Ill, 127-1y 164-2; en la Ley General de Transparencia

y Acceso a la Informacion Publica, articulos 24 Y 25.1-VII-; y en el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica, articulos 33, 38, 40, 41, 61, 68,
85.Y tiene por propdsitos:

e Asegurar al Estado la obtencion de las mejores condiciones de contratacion prevalecientes en el mercado, mediante la libre participacién de la mayor cantidad de
interesados en el procedimiento de Licitacién publica, a través de la administracion del Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas.

e Dar a atencidn a solicitudes de Cancelacién de fianzas para la extincion de los derechos y obligaciones derivados del contrato de obra publica.

e Garantizar el resguardo y disponibilidad de Expedientes Unitarios de Obra Publica con valor histérico

e Regular las construcciones y evitar invasiones al derecho de via estatal a través de “Convenios de Tolerancia de Uso de Derechos de Via Estatal”, conforme a las
reglas establecidas en la Ley Reglamentaria del Derecho de Via en los caminos publicos de jurisdiccion estatal, vigente.

e Garantizar el acceso a la informacién y el ejercicio de derechos ARCO

Los procesos asociados al macro-proceso de Tramites y servicios anexos son:

Proceso sustantivo Area(s) responsable(s)

Atencidn a tramites y servicios en area de Licitacién y Contratacion Direccién General de Licitacién y Contratacion

Direccion General Juridica de Infraestructura/ Direcciéon General de Proyectos de

Atencién a Tramites y Servicios en Area Juridica . .
Infraestructura/ Direccion General de Infraestructura Carretera

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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solicitudes de ejerddo
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Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Proceso de Atencién a tramites y servicios en drea de Licitacién y Contratacion

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Atencidn a tramites y servicios en area de Licitacién y Contratacion

Descripcion

Se coadyuva con la administracién del Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas a través de la inscripcidn, refrendo o modificacion del registro

de empresas contratistas.
Se recibe solicitud de Cancelacion de fianzas de contratistas, se analiza factibilidad y se da respuesta por escrito.

Se reciben, organizan, resguardan y se mantienen a disposicion, expedientes unitarios de Obra Publica o servicios relacionados con la misma, con valor

histérico.

Macro-proceso rector

Tramites y servicios anexos

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Solicitud por la via correspondiente

Resultado(s) del proceso

Registro Estatal Unico de Proveedores y Contratistas actualizado
Respuesta por escrito a solicitud de Cancelacion de fianzas
Expedientes unitarios de obra publica con valor histérico, en resguardo.

Areas responsables

Direccién General de Licitacién y Contratacion

Indicador

Cantidad de Expedientes de Obra Publica con valores documentales histéricos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Autorizaciones legales
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Proceso de Atencién a Tramite y Servicios Juridicos

Ficha del proceso sustantivo

Nombre

Atencidon a Tramite y Servicios Juridicos

Descripcion

Se recibe solicitud de permiso para uso de derecho de via, se analiza y emite Dictamen de validacién técnica del proyecto a través de la Direccién General
de Proyectos de Infraestructura o Direccidn General de Infraestructura Carretera; se elabora y suscribe el Convenio de Tolerancia para el Uso de Derecho

de Via y se entrega copia del mismo al solicitante.
Se gestiona y publica la informacién fundamental en el portal web de la Secretaria.

Se reciben y atienden las solicitudes para el acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién a los datos personales en posesidn de la Secretaria

Macro-proceso rector

Tramites y servicios anexos

Recursos necesarios para
iniciar el proceso

Solicitud de permiso para uso de derecho de via y anexos requeridos
Usuario y contrasefia de acceso a la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)

Solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion (A.R.C.0.) de datos personales en posesion de la Secretaria, por el titular de esos datos.

Resultado(s) del proceso

Convenio de Tolerancia para el Uso de Derecho de Via suscrito.
Informacidn fundamental publicada

Respuesta formal a la solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion a los datos personales

Areas responsables

Direcciéon General Juridica de Infraestructura

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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4. Indicadores de la Institucion

El MOP se divide secuencialmente en tres grandes partes: en la primera, se expone el organigrama de la institucién o de la unidad administrativa y una referencia de los
cargos que participan en los procesos. En la segunda parte se presenta un inventario de los procesos o procedimientos, con una descripcion grafica y narrativa. En la
tercera parte, se declaran los indicadores para poder medir el desempefio. Esta manera de presentar el esquema de la gestion del MOP en la Dependencia o el Organismo

tiene la finalidad de asociar la estructura con las practicas administrativas y de trabajo para asi medir su desempefio.

A continuacidn, se presenta la tabla de indicadores que estan asociados a la Institucidén y alineados a los resultados comprometidos en algun instrumento de la planeacion
como con el Plan Estatal de Desarrollo, el Plan Institucional de la organizacién o cualquier otro.

. . Unidad de Frecuencia de .
Tipo de Indicador Nombre Responsable . ., Sentido
medida actualizacién
. . Direccién General
Objetivo: DST2003. Atender el 100% de la longitud total de los tramos o
. , 2, . Infraestructura Carretera con Kildmetros Mensual Ascendente
Plan Estatal de |carreteros y caminos, a través de la conservacion rutinaria y s . L
.. analisis de la Direccién General
Desarrollo reconstruccion de las carreteras del Estado. L
de Gestidon y Fomento a la
Indicador: Kilometros de Carretera Conservados o reconstruidos. Infraestructura.
Objetivo: DST2011. Consolidaciéon de la Red Metropolitana de L,
. . Direccion General de
Transporte Masivo y desarrollo de la Infraestructura educativa. - (s
Plan Estatal de Construccion con analisis de la M |
Desarrollo Indicador: Obras de infraestructura concluidas con impacto Direccién General de Gestioén y Obras ensua Ascendente
metropolitano. Fomento a la Infraestructura

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Objetivo: .DST2010. Construccidn de ciclo vias nuevas y conservacion . .
- L . . . Direccién General de
de infraestructura ciclista del &rea metropolitana de Guadalajara e . .
Plan Estatal de | . Construccion/ con andlisis de la o
interior del Estado. . ., ., Kildbmetros Anual Ascendente
Desarrollo Direccion General de Gestidny
Indicador: Kildbmetros de ciclo vias en las dreas urbanas y Fomento a la Infraestructura
metropolitanas.
Direccién General de
Construccion/ Direccion
. |Objetivo: DS3-072. Reducir la pobreza y la desigualdad. General de Infraestructura .
Complementario J P ¥ & e Obras Trimestral Ascendente
Indicador: Obras de infraestructura social basica. Carretera / con andlisis de la
Direccién General de Gestidény
Fomento a la Infraestructura
Direccion General de
Objetivo: DST3064. Fortalecer la Infraestructura Municipal y Regional Construccion/ Direccién
. |del Estado. General de Infraestructura .
Complementario . Obras Trimestral Ascendente
Indicador: Construccidn y mejoramiento de infraestructura en Carretera / con andlisis de la
beneficio de los municipios del estado. Direccion General de Gestion y
Fomento a la Infraestructura
Objetivo: DST2018. Analizar la calidad de leyes que regulan la obra Direccién General de Licitacién
publica a nivel Estatal, a través de indicadores y criterios desarrollados y Contratacién/Direccién
Plan Estatal de . . e . s . .
Desarrollo por el Instituto Mexicano para la Competitividad (IMCO) General Juridica/ con analisis de Posicién Bienal Descendente
Indicador: indice Legal de Obra Publica: Evaluacién de la calidad del | 1a Direccion General de Gestion
marco juridico estatal. y Fomento a la Infraestructura

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Capitulo Il, Seccion I:

Despacho del Secretario de Infraestructura y Obra Publica

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Secretario Particular F

Organo Interno
de Control

Secretaria
Particular

Coordinador de Area D (2)
Chofer del Secretario
Administrativo Especializado (3)
Secretaria Auxiliar

1. Organigrama

Direccién General
de Arquitectura y
Urbanismo

Direccién General
de Proyectos de
Ingenieria

Direccién General
de Ingenieria de
Costos, Presupuesto
y Evaluacion

Direccién General
de Licitacion y
Contratacion

Direccion General
de Construccion

Direccién General de
Gestion y Fomento a
la Infraestructura

Direccién General
Juridica de
Infraestructura

Direccién General
Administrativa de
Infraestructura

Direccién General de
Proyectos Especiales

Direccién General de
Infraestructura
Carretera

Subsecretaria de
Infraestructura Social

El organigrama del Despacho del Secretario permite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las dreas que intervienen en la(s) funciones principales de la

organizacion.

El organigrama, que es una representacion estatica de la organizacién publica, se pone en marcha gracias a la ejecucién de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucion produce actos administrativos validos. Para identificar el alcance de la participacion de los funcionarios y servidores
publicos en la gestidn de las funciones y resultados principales, es necesario establecer con precision sus responsabilidades funcionales, hacer la narrativa de los procesos

y, con fines pedagdgicos, hacer su representacion grafica o modelado.

A continuaciodn, se presentara las responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores publicos que pertenecen a las unidades administrativas que

componen esta unidad.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno

Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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2. Descripcion de las unidades administrativas

Despacho del Secretario de Infraestructura y Obra Publica

Esta unidad administrativa tiene por propdsito, través de las atribuciones generales del Secretario de Infraestructura y Obra Publica, mejorar la distribucién, organizacion
y desarrollo del quehacer institucional, necesarias para cumplir con las leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas.

Este Despacho se compone de:

Secretaria Particular

Esta unidad administrativa tiene el propdsito apoyar directamente al Secretario de Infraestructura y Obra Publica, a través de las atribuciones generales. De la misma
manera, mantener y coordinar la comunicacién y enlace entre el Secretario y las Areas Organizativas de la Secretaria, asi como con el Titular del Ejecutivo del Estado, al
Jefe de Gabinete y a la Coordinacién, otras dependencias, entidades, organismos e instituciones, realizar los procedimientos necesarios para la Gestion documental,
administrar los recursos asignados al Despacho del Secretario, programar la agenda del secretario, y todas aquéllas actividades que sean necesarias para cumplir con las
leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas.

a) Esta Secretaria Particular tendra la obligacién de velar por el cumplimiento de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco y el Reglamento Interno de
la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26, fracciéon | y XXII
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco y el articulo 8, fraccion V, VI, Xl y XIl del Reglamento Interno de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica.

b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara los servicios de Oficialia de Partes a través del proceso de Gestion documental.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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3. Inventario y descripcion de los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcionales de la organizacion: ese organigrama se completa con las descripciones de las unidades
administrativas.

A continuacidn, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su adecuado funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario de procedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio
LOPEEJ-26-1, 111, XXII-RI-6-LV, XX, . ' Contr'ol y seguimiento <':|e.la Contr'ol y seguimiento fje‘la
Directivo estrategia anual de cumplimiento = estrategia anual de cumplimiento -
XXV
de obras de obras
LOPEEJ-26-1,XXI1-RI-8-V, VI, XI, XII Gestion Gestion e Integracion documental Gestion documental Oficialia de Partes

Nota: Para conocer el detalle de la referencia normativa, ésta se describe en el Anexo 1

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Ficha del procedimiento

Nombre

Control y seguimiento de la estrategia anual de cumplimiento de obras

Descripcion

Gestidn estratégica para el cumplimiento de obras

Alineacidon normativa

LOPEEJ-26-I, 111, XXII-RI-6-1,V, XX, XXV

Macro-proceso rector

Directivo

Tramite o servicio asociado

Politicas del procedimiento

Recabar y presentar los informes con los avances, atrasos y/o problemas presentados en las obras.

Procedimientos antecedentes

Coadyuvar en la integracion del Programa Operativo Anual (POA) de la SIOP

Procedimientos subsecuentes

Elaboracion de estudios y proyectos ejecutivos

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Plan Anual de Inversion y Obras Publicas

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Informes periddicos de seguimiento y/o avances en cumplimiento programa anual de infraestructura y obras publicas.

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Programa Anual
de
Infraestructura v
Obras Publicas

Secretario de Infraestructuray
Obra Publica

Cefinir
estrategia de
cumplimiento

e instruir

Gestionar
coordinacién y
acciones
necesarias

Obras

Control y Seguimiento de la Estrategia Anual de Cumplimiento de
Subsecretario de Infraestructura
Social y Directores Generales

Presentar
informes de
avances o
atrasos

Presentar
informe de
cumplimiento

Informe de
cumplimiento

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Narrativa del procedimiento de Control y sequimiento de la estrategia anual de cumplimiento de obras

No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Secretario de Definir Estrategia Anual de Cumplimiento de Obras y girar instrucciones a titulares . o
. , . . o Estrategia Anual de Cumplimiento
1 |Infraestructuray Obra |Despacho del Secretario de la Subsecretaria y Direcciones Generales para el control y seguimiento al
it Sy de Obras
Publica Programa Anual de Infraestructura y Obras Publicas.
Subsecretario de Subsecretaria de .
. . Recabary presentar los informes con los avances, atrasos y/o problemas presentados
2 | Infraestructura Social y | Infraestructura Social y Informe de avances
. . . en las obras.
Directores Generales Direcciones Generales
Secretario de
3 |Infraestructuray Obra | Despacho del Secretario Gestionar la coordinacion y acciones para reducir los atrasos y obstaculos de entrega. | Instrucciones para reducir atrasos
Publica
Subsecretario de Subsecretaria de . .
. . Presentar informes de cumplimiento al Programa Anual de Infraestructura y Obras .
4 |Infraestructura Social y | Infraestructura Social y Informe de cumplimiento

Directores Generales

Direcciones Generales

Publicas.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Procedimiento de Gestion documental

Ficha del procedimiento

Nombre

Gestion documental

Descripcion

Recepcidn, clasificacidn y derivacion de documentos recibidos a través de Oficialia de Partes, asi como elaboracidn de respuesta formal a los
asuntos que son competencia del Despacho del Secretario

Alineacidon normativa

LOPEEJ-26-1,XX1I-RI-8-V, VI, XI, XII

Macro-proceso rector

Gestion

Tramite o servicio asociado

Oficialia de Partes

Politicas del procedimiento

Recepcidon de documentos relacionados con las funciones y competencias de la Secretaria

Procedimientos antecedentes

Control y seguimiento de la estrategia anual de cumplimiento de obras

Procedimientos subsecuentes

Variable, de acuerdo a tipo de asunto y competencia

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Solicitudes, correspondencia oficial

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Respuestas formales relacionadas con la peticidn o el asunto expuesto

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio
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Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestion del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Municipios,
Organismos . C
1 & N Externa Presentar documentos a través de la Oficialia de Partes. Documentos entregados
Dependencias o
Particulares
2 | Auxiliar Administrativo | Secretaria Particular Recibir y clasificar documentos. Documentos recibidos
- - . , . . . . L, Documentos canalizados a las
3 | Auxiliar Administrativo |Secretaria Particular Canalizar documentos a las areas correspondientes para atencion. . .
areas de competencia
- - . , . Canalizar documentos que son competencia del Despacho del Secretario y Documentos canalizados al
4 | Auxiliar Administrativo | Secretaria Particular , .
Secretaria Particular. Despacho
. , . Recibir y registrar documentos que son competencia del Despacho del Secretarioy | Documentos del Despacho
5 |Asistente Secretaria Particular , . .
Secretaria Particular. registrados
. , . Analizar e identificar asunto(s) contenidos en el documento y brindar un informe
6 | Analista Secretaria Particular . . Informe de documentos
general al Secretario Particular.
7 | Secretario Particular Secretaria Particular Recibir informe general y consultar al Secretario para que se elabore respuesta. Acuerdos para dar respuesta
Secretario de
8 |Infraestructuray Obra |Despacho del Secretario Resolver e instruir respuesta o derivar y girar instrucciones al area correspondiente. | Instrucciones para respuesta

Publica

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
9 | Secretario particular Secretaria particular Derivar asunto, conforme a instrucciones y dar seguimiento. Documentos derivados
. , . . . . Documento de respuesta
10 | Asistente Secretaria particular Elaborar respuesta, conforme a instrucciones y recabar firma. elaborado
11 | Auxiliar Administrativo |Secretaria particular Entregar documento de respuesta y archivar documento con acuse de recibido. Documento archivado
Municipios,
Organismos, Recibir documento de respuesta formal relacionada con la peticion o el asunto -
12 Externa Respuesta formal recibida

Dependencias o
Particulares

expuesto.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno

Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Ficha del Servicio de Oficialia de Partes

Nombre del tramite o servicio

Oficialia de Partes

Descripcion del servicio

Recepcion de documentos relacionados con las funciones y competencias de la Secretaria.

Documentos que se obtienen con el

tramite

Respuestas formales relacionadas con la peticidn o el asunto expuesto.

Vigencia del reconocimiento,
permiso o derecho adquirido

Usuario(s)

Publico en general

Responsable del servicio

Secretario Particular

Domicilio, Ubicacion y teléfono

Av. Alcalde No.1351, Colonia Miraflores; C.P. 44270, Municipio de Guadalajara, Edificio B. Teléfono: 3338 19 23 00/06/07

Horario de atencion

9:00 a 16:00 horas

Requisitos

Llevar acuse de recibido para sello oficial

Costo, forma y lugar de pago

Servicio Gratuito

Tiempo de respuesta

No existe un tiempo establecido, sin embargo hay excepciones cuando el documento es oficial y establece una fecha limite de respuesta o cuando segun
la naturaleza del documento aplica para las fechas limites segln la Ley de Transparencia.

Direccion General responsable

Despacho del Secretario

Direccién de Area responsable

Secretaria Particular

Contacto para quejas y sugerencias

Organo Interno de Control. Teléfono: 38192300 Ext. 47669
E-mail:quejasydenuncias.siop@jalisco.gob.mx

Buzdn de quejas y denuncias, acceder a través del siguiente link: https://siop.jalisco.gob.mx/buzon-de-quejas-y-denuncias

Anexo de formatos y liga en
Internet

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio
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4. Indicadores

El MOP se divide secuencialmente en tres grandes partes: en la primera, se expone el organigrama de la institucion o de la unidad administrativa y una referencia de los
cargos que participan en los procesos. En la segunda parte se presenta un inventario de los procesos o procedimientos, con una descripcion grafica y narrativa. En la
tercera parte, se declaran los indicadores para poder medir el desempefio. Esta manera de presentar el esquema de la gestion del MOP en |la Dependencia o el Organismo

tiene la finalidad de asociar la estructura con las practicas administrativas y de trabajo para asi medir su desempefio.

Esta Unidad Administrativa no cuenta con Indicadores para medir resultados en sus procedimientos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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5. Fichas de los indicadores

Esta Unidad Administrativa no cuenta con Indicadores para medir resultados en sus procedimientos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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6. Elaboracion y autorizacion de la seccidn

[Tomo ]
Lic. José Saavedra Teran Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Supervisor Especializado Secretario de Infraestructura y Obra Publica
Facilitador - Redactor Titular de la unidad administrativa

documentada en esta seccion

Lic. Laura Elena Silva Martinez
Técnico Especializado
Coordinador del Proyecto

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Direccion General de Arquitectura y Urbanismo

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion




Jalisco

H%  Gobiernodel Estado de Jalisco

Manual de Organizacién y Procedimientos

Secretaria de Infraestructura y Obra Publica

[Tomo 1]

Direccion General
de Arquitectura
y Urbanismo

Analista A (2)

Director General
Coordinador Especializado A
Supervisor de Area Técnica (2)
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Coordinador de Proyectos F

Direccion de
Proyectos
Arquitectonicos

Director C
Secretaria de Direccion de Area
Técnico Administrativo

Direccion de
Diseno Urbano

Director C

Secretaria de Direccion de Area

Direccion de
Desarrollo

Director B
Supervisor Especializado
Secretaria de Direccidn de Area

1. Organigrama

El organigrama de la Direccion General de Arquitectura y Urbanismo permite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las areas que intervienen en la(s) funciones

principales de la organizacion.

El organigrama, que es una representacidn estatica de la organizacion publica, se pone en marcha gracias a la ejecucién de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucién produce actos administrativos validos. Para identificar el alcance de la participacién de los funcionarios y servidores
publicos en la gestion de las funciones y resultados principales, es necesario establecer con precision sus responsabilidades funcionales, hacer la narrativa de los procesos
y, con fines pedagdgicos, hacer su representacion grafica o modelado.

A continuacidn, se presentara las responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores publicos que pertenecen a las unidades administrativas que

componen esta unidad.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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2. Descripcion de las unidades administrativas

Direccidon General de Arquitectura y Urbanismo

Esta direccion tiene por propdsito programar, proyectar y supervisar los proyectos arquitectdonicos y urbanos asignados en base al Programa Operativo Anual, asi como
brindar la atencion a los municipios que deseen la validacidn para recibir recursos de los programas concursables.

Direccidn de Proyectos Arquitectonicos

El propdsito de la Direccion de Proyectos Arquitectdnicos es la integracion, coordinacion y supervision de los expedientes técnicos de los proyectos, asi como la entrega
de los mismos a la respectiva Direccion para su posible ejecucién.

a) Esta Direccion de Proyectos Arquitectdnicos tendra la obligacion de velar por el cumplimiento de la Ley Organica del Poder Ejecutivo / Reglamento Interno de la
Direccion en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 / 12 Fracciones | / lll, de las citadas normas.

b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara atencidn en los procesos de Integracion y actualizacion de los proyectos ejecutivos en
materia de infraestructura y obra publica, programados y validados para contratacién externa y supervision a través de los procedimientos de Elaboracion y supervision de
proyectos arquitectdnicos y urbanos y Validacion de expedientes técnicos.

Direccion de Diseiio Urbano

El propdsito de la Direccidn de Disefio Urbano es el analisis de estudios preliminares, desarrollar el programa arquitecténico de cada proyecto, generando la propuesta
conceptual dando como resultado un anteproyecto para posteriormente realizar el proyecto arquitecténico y urbano.

a) Esta Direccidén de Disefio Urbano tendra la obligacion de velar por el cumplimiento de Ley Orgéanica del poder Ejecutivo / Reglamento Interno de la Direccidon en lo
general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 / articulo 12 Fracciones | / lI-IV, de las citadas normas.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara atencion en los procesos de Andlisis de estudios preliminares y programas
arquitectdénico para realizar propuesta conceptual; desarrollo y conformacion de proyectos arquitecténicos o urbanos asi como la coordinacién con la Direccidon General
de Proyectos de Ingenieria para la realizacién de proyectos técnicos en material de obra publica a través de los procedimientos de Elaboracién y supervision de
proyectos arquitecténicos y urbanos y Validacién de expedientes técnicos.

Direccion de Desarrollo

El propdsito de la Direccidn de Desarrollo es la realizacién de estudios, diagndsticos y la generacion de herramientas de apoyo para la planeacién y elaboracion de los
proyectos de la Direccidon General, asi como brindar atencidn a los municipios para acceder a los diferentes recursos de los programas federales y estatales.

c) Esta Direccidn de Desarrollo tendrd la obligacion de velar por el cumplimiento de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo / Reglamento Interno de la Direccién en lo
general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 17 / 12 Fracciones XV / IV-V, de las citadas normas.

d) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara atencién en los procesos de valoracién de factibilidad, lineamientos y realiza
estudios de vida publica. asi como la integracién de Expedientes Técnicos a través de los procedimientos de Elaboracion y supervisién de proyectos arquitectdnicos
y urbanos y Validaciéon de expedientes técnicos, en materia de infraestructura y obra publica.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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3. Inventario y descripcion de los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcionales de la organizacion: ese organigrama se completa con las descripciones de las unidades
administrativas.

A continuacidn, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su adecuado funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario de procedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio
LOPEE] 26-I; LOPEIM 26-A, 25,30- Formulacién de proyectos Elf:OerStccl)(s)r;:/ SuLijfeecrt\g:icc):gsde -
VII, 34; RI 12-11-IV-V-VIII proy proy q y
. s urbanos
Formulacion y validacién de
LOPEEJ-17-1ll, V: LOPEJM 34; RI proyectos
) N Validacié .
12-V, 17-1- Validacién de proyectos a |daC|on’de. expedientes -
tecnicos
Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Descripcion de los procedimientos

Procedimiento de Elaboracion y supervision de proyectos arquitectonicos y urbanos

Ficha del procedimiento

Nombre

Elaboracién y supervisidon de proyectos arquitectdnicos y urbanos

Descripcion

Programar, proyectar y supervisar los proyectos arquitectdnicos y urbanos asignados en base al Programa Operativo Anual.

Alineacidon normativa

26-1; LOPEIJM 26-A, 25,30-VII, 34; RI 12-11-IV-V-VIII

Macro-proceso rector

Formulacién y validacién de proyectos

Tramite o servicio asociado

Politicas del procedimiento

Los municipios deberan acreditar la posesion legal de los predios a intervenir y todos los proyectos a elaborar deberdn apegarse a la normativa
aplicable

Procedimientos antecedentes

Contar con anexo de validacién por parte de la Secretaria de Hacienda para solventar el recurso del proyecto

Procedimientos subsecuentes

Contratacién y ejecucion de la obra

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Recibir instruccion para la elaboracién, coordinacidn o supervision de proyectos arquitectonicos y urbanos derivados del Programa Operativo Anual

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Expediente Técnico - Entregado

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio
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Modelado del procedimiento de Elaboracién y supervision de proyectos arquitecténicos y urbanos
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Narrativa del procedimiento de Elaboracidn y supervision de proyectos arquitecténicos y urbanos

No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
. . Emitir solicitud para registro, evaluacién y aprobacién para elaboracion de . -,
1 |Autoridad Municipio P & yap P Solicitud emitida
proyecto.
Director General de . L
. Direccidn General de . L
2 | Arquitecturay . . Planificar y programar el desarrollo y seguimiento de los proyectos. Tablero de Control
. Arquitectura y Urbanismo
Urbanismo
Director General de . L
. Direccidn General de . o . L . . [
3 |Arquitecturay . . Instruir para la realizacién de los estudios preliminares correspondientes. Cronograma de acciones por area
. Arquitectura y Urbanismo
Urbanismo
. . . - . . . . . . Factibilidad y Estudios de vida
4 | Director de Desarrollo | Direccion de Desarrollo Valorar la factibilidad, lineamientos y realizar los estudios de vida publica. pblica ¥
Director de Disefo . ., - Analizar los estudios preliminares y el programa arquitectdnico para realizar Anteproyecto
5 Direccién de Disefio Urbano P vy elprog q b
Urbano propuesta conceptual.
Director de Disefo . ., - . L. . L.
6 Urbano Direccion de Disefio Urbano | Desarrollar y conformar los proyectos arquitecténicos y urbanos. Proyecto Arquitecténico
Director de Disefo . ., L Coordinar la realizacion de los proyectos técnicos con la Direccidn General de . .
7 Direccién de Disefio Urbano ., Proyecto Ejecutivo
Urbano Proyectos de Ingenieria.
. . ., Integrar y actualizar los proyectos ejecutivos programados, validados y de
Director de Proyectos | Direccion de Proyectos 8 y' , proy J. - p g . L Y . o
8 contratacién externa para su supervision, remitiéndolos a la Direccidn General de Expediente técnico

Arquitectdnicos

Arquitectdnicos

Ingenieria de Costos Presupuestos y Evaluacién.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Director de . . Coadyuvar con las diferentes areas en el procedimiento administrativo adecuado para la licitacidn,
Direccion de Proyectos . - . . . , . Reportes para plataforma
9 | Proyectos . . contratacion, seguimiento y revisidn de estimaciones asi como pago de los contratos asignadosala |.
. . Arquitecténicos . ., interna
Arquitectonicos Direccién General.
Director de . ., . . o . ., , .
10 | Proyectos Direccidn de Proyectos | Orientar al contratista en el proceso de finiquito para efectos de pago, integracién y envio de Expediente de proyecto
ejecutivo para su construccién

Arquitectdnicos

Arquitectdnicos

Expediente a la Direccién de Estimaciones y Pagos.

11

Director General
de Arquitecturay
Urbanismo

Direccion General de
Arquitecturay
Urbanismo

Realizar entrega formal de los expedientes de proyectos ejecutivos para valoracidn, programacion y

posible ejecucion de obra a la Direccién General de Construccién.

Expediente de Proyecto
Ejecutivo para su construccion-
entregado

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno

Lic. Martha Patricia Martinez Barba

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Procedimiento de Validacion de expedientes técnicos

Ficha del procedimiento

Nombre

Validacién de expedientes técnicos

Descripcion

Revisar y validar expedientes técnicos a los municipios para recibir recursos de los programas concursables.

Alineacidon normativa

LOPEEJ-17-1l, V: LOPEJM 34; RI 12-V, 17-I-ll

Macro-proceso rector

Formulacién y validacién de proyectos

Tramite o servicio asociado

Politicas del procedimiento

Solicitud a través de oficio al titular de la Secretaria acompafiado del Proyecto Ejecutivo completo.

Procedimientos antecedentes

Integracién del POA

Procedimientos subsecuentes

Contratacién y ejecucidn de la obra

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Oficio de solicitud, ficha técnica y proyecto ejecutivo completo

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Expediente técnico validado

Indicador

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Modelado del procedimiento de Validacién de expedientes técnicos
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion




i

Jalisco

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacién y Procedimientos

Fecha URDCR

Version Pagina

Secretaria de Infraestructura y Obra Publica

31-ago-2020

01 99 de 611

[Tomo 1]

Narrativa del procedimiento de Validacidn de expedientes técnicos

No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
1 |Presidente Municipal Municipio Emitir oficio para solicitar validacidon de expediente técnico. Solicitud presentada
Director General de . ., - . , o L . . ,
5> | Arquitectura Direccion General de Recibir solicitud, a través de la oficialia de partes, para validacién de expediente Expediente turnado al area de
g . ¥ Arquitectura y Urbanismo técnico y turnar al drea correspondiente. competencia
Urbanismo
Coordinador General Coordinacion General para la
ara la Gerencia de Gerencia de Proyectos _ . .. . Expediente registrado en Banco
3 P s S ¥ . ¥ Recibir expediente técnico e ingresarlo al Banco de Proyectos de la SIOP. P &
Proyectos y Validacién de | Validacién de expedientes de Proyectos SIOP
expedientes técnicos técnicos
Coordinador General Coordinacion General para la
PLEE la Gerencia de Gerencia de Proyectos y Turnar Expediente Técnico al Supervisor Especializado que corresponda para Expediente técnico para revisién y
Proyectos y Validacién de | Validacion de expedientes revisién y validacion. validacién
expedientes técnicos técnicos
Supervisor de Area . ., Revisar que el Expediente Técnico contenga todos los requerimientos y Expediente Técnico para
5 . Direccion de Desarrollo e s . .
Técnica especificaciones, de acuerdo a la naturaleza de la obra. validacion satisfactoria
Supervisor de Area . ., Hacer listado de las observaciones y gestionar con el representante del municipio .
6 ,p . Direccion de Desarrollo ye P P Observaciones solventadas
Técnica gue sean solventadas.
. . . Recibir Expediente Técnico con ficha de validacién y dar su visto bueno con su Expediente Técnico con visto
7 | Director de Desarrollo Direccion de Desarrollo . .
antefirma. bueno del Director
. Recibir expediente técnico con ficha de validacién, validar y gestionar firma del
Director General de . ., ) , . ., ., . .
8 | Arquitectura Direccion General de Titular dela Secretaria. Entregar a la Direccidn General de Gestién y Fomento a la Expediente Técnico para
Ur(I:])anismo ¥ Arquitectura y Urbanismo Infraestructura el expediente técnico validado para su ejecucion de acuerdo a los ejecucion
programas vigentes.

Autorizaciones legales

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato

Director General Direccidn General de - s
. . . - S . , - Oficio de validacién de
9 |de Arquitecturay |Arquitecturay Gestionar entrega del oficio de validacién firmado por el Titular de la Secretaria al Municipio. . ..
. . Expediente Técnico

Urbanismo Urbanismo
President , . . Oficio d lidacién d

10 re5|' ('an € Municipio Recibir oficio de Validacion de Expediente Técnico. ICIO. e val IaC|'on N
Municipal Expediente Técnico entregado

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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4. Indicadores

El MOP se divide secuencialmente en tres grandes partes: en la primera, se expone el organigrama de la institucién o de la unidad administrativa y una referencia de los
cargos que participan en los procesos. En la segunda parte se presenta un inventario de los procesos o procedimientos, con una descripcion grafica y narrativa. En la
tercera parte, se declaran los indicadores para poder medir el desempefio. Esta manera de presentar el esquema de la gestién del MOP en la Dependencia o el Organismo

tiene la finalidad de asociar la estructura con las practicas administrativas y de trabajo para asi medir su desempefio.

Esta Unidad Administrativa no cuenta con Indicadores para medir resultados en sus procedimientos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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5. Fichas de los indicadores

Esta Unidad Administrativa no cuenta con Indicadores para medir resultados en sus procedimientos.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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6. Elaboracion y autorizacion de la seccidn

[Tomo ]
Arq. Gloria Esmeralda Ramirez Ramirez Arq. René Caro Gomez
Directora de Proyectos Arquitectonicos Director General de Arquitectura y Urbanismo
Facilitador - Redactor Titular de la unidad administrativa

documentada en esta seccion

Lic. Laura Elena Silva Martinez
Técnico Especializado
Coordinador del Proyecto

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Capitulo Il, Secciodn lll:

Direccidon General de Proyectos de Ingenieria

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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Mtro. David Miguel Zamora Bueno
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Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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1. Organigrama

Director General de Proyectos de Ingenieria

Jefe de departamento de Topografia y Estudios Basicos
Jefe B

Coordinador B

Analista Especializado

Secretaria de Direccion General

Administrativo Especializado

Chofer del Director General

Direccidn General de
Proyectos de Ingenieria

[
Direccion de Direccion de Proyectos . a4 Direccion de Direccion de Direccion de Evaluacion
Direccion de .
Proyectos de Infraestructura Proyectos Proyectos de Impacto Ambiental
sz L. , . Proyectos Carreteros ., e .
Hidraulicos Eléctrica y Mecanica de Ingenieria Estructurales y Resiliencia
Director de Proyectos de Director de Proyectos Carreteros  pirector B Director B Director

Director de Proyectos Hidraulicos
Coordinador A

Supervisor de Operaciéon
Secretaria de Direccién de Area
Auxiliar Administrativo

Ayudante de Servicio

Supervisor de Obra Publica A
Secretaria Auxiliar

Coordinador B

Infraestructura Eléctrica y Coordinador de Proyectos E
Secretaria de Direccién de Area

Mecénica Director de Area de
Administrativo Especializado (2) Proyectos Carreteros

Secretaria de Direccién de Area Coordinador A
Supervisor de Obra Publica A (2)

Supervisor de Area Técnica
Técnico Especializado
Coordinador B

Analista A

Secretaria de Direccién de Area

Secretaria Auxiliar

El organigrama de Direccidn General de Proyectos de Ingenieria permite mostrar las relaciones jerarquicas existentes entre las dreas que intervienen en la(s) funciones
principales de la organizacién.

El organigrama, que es una representacidn estatica de la organizacion publica, se pone en marcha gracias a la ejecucién de actividades especificas que forman parte de
procesos y procedimientos legales, cuya consecucidon produce actos administrativos validos. Para identificar el alcance de la participacidén de los funcionarios y servidores

Autorizaciones legales

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica
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publicos en la gestion de las funciones y resultados principales, es necesario establecer con precision sus responsabilidades funcionales, hacer la narrativa de los procesos
y, con fines pedagdgicos, hacer su representacion grafica o modelado.

A continuacidn, se presentara las responsabilidades funcionales por cada uno de los funcionarios y servidores publicos que pertenecen a las unidades administrativas que
componen esta unidad.

2. Descripcion de las unidades administrativas

Direccidon General de Proyectos de Ingenieria

Esta unidad administrativa tiene el propdsito de elaborar, autorizar, coordinar validar y modificar los proyectos ejecutivos de Ingenieria, a fin de que se apeguen a la
normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacion normativa, asi como elaborar propuestas para la contratacién de estudios y proyectos
ejecutivos y servicios relacionados

Direccidn de Proyectos Hidraulicos

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los proyectos ejecutivos hidraulicos, a fin de que se apeguen a la
normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacion normativa.

a) Esta Direccién de Proyectos Hidraulicos tendra la obligacion de velar por el cumplimiento la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco en lo general y
en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento Interno de la Secretaria
de Infraestructura y Obra Publica del Estado de Jalisco de la Direccion de Proyectos Hidraulicos en el articulo 21 fracciones I-1ll-IV-VII, referente a sus atribuciones
de la citada norma.

b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa ejecutara los trabajos de elaboracién, supervision y modificacion de proyectos ejecutivos
hidraulicos; a través de los procesos de Coordinacién y supervision de la elaboracion del proyecto ejecutivo, Validacion del proyecto ejecutivo elaborado por

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria y Seguimiento al proyecto durante la ejecucion de la obra, vigilando la correcta ejecucion de los trabajos,
asi como hacer propuestas de cambio cuando sea necesario.

Direccion de Proyectos de Infraestructura Eléctrica y Mecanica

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los proyectos ejecutivos de infraestructura eléctrica y mecdnica, a fin de
que se apeguen a la normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacién normativa.

a) Esta Direccion de Proyectos de infraestructura eléctrica y mecanica tendra la obligacion de velar por el cumplimiento la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones llI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento
Interno de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica de la Direcciéon General de Proyectos de Ingenieria en el articulo 22 fracciones |-V-X, referente a sus

atribuciones, de la citada norma.

b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa ejecutara los trabajos de elaboracidn, supervisién y modificacién de proyectos ejecutivos
de Infraestructura Eléctrica y Mecanica; a través de los procesos de Coordinacion y supervisidn de la elaboracidon del proyecto ejecutivo, Validacion del proyecto
ejecutivo elaborado por terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria y Seguimiento al proyecto durante la ejecucion de la obra, vigilando la correcta
ejecucidén de los trabajos, asi como hacer propuestas de cambio cuando sea necesario.

Direccidn de Proyectos Carreteros

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los proyectos ejecutivos Carreteros, a fin de que se apeguen a la
normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacion normativa.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion



a)

b)

Jalisco Manuall de Organizacidony Procedimien,to§ Fecha URDCR Versién Pagina
Secretaria de Infraestructura y Obra Publica 31 5020 o1 110 de 611
Gobierno del Estado de Jalisco [Tomo I] -ago- e

Esta Direccion de Proyectos Carreteros tendra la obligacidon de velar por el cumplimiento la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco en lo general y
en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento Interno de la Secretaria
de Infraestructura y Obra Publica de la Direccién General de Proyectos de Ingenieria en el articulo 23 fracciones I-VII-XII, referente a sus atribuciones, de la citada

norma.

En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa ejecutara los trabajos de elaboracién, supervision y modificacién de proyectos ejecutivos
carreteros; a través de los procesos de Coordinacion y supervision de la elaboracion del proyecto ejecutivo, Validacion del proyecto ejecutivo elaborado por
terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria y Seguimiento al proyecto durante la ejecucion de la obra, vigilando la correcta ejecucion de los trabajos,

asi como hacer propuestas de cambio cuando sea necesario.

Direccion de Proyectos de Ingenieria

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los proyectos ejecutivos de ingenieria, a fin de que se apeguen a la
normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacion normativa.

a)

b)

Esta Direccion de Proyectos de Ingenieria tendra la obligacidn de velar por el cumplimiento la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco en lo general
y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento Interno de la Secretaria
de Infraestructura y Obra Publica de la Direccion General de Proyectos de Ingenieria en el articulo 24 fracciones I-V-X, referente a sus atribuciones, de la citada

norma.

En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara los servicios de levantamiento topografico, estudio de mecanica de suelos, estudio
hidrolégico, proyecto de obras inducidas, calculos y memorias, especificaciones, nimeros generadores, catalogo de conceptos, presupuesto base, analisis de
precios unitarios y planos.; a través del proceso de elaboracidn coordinacion y/o supervisién de estudios y proyectos ejecutivos de ingenieria.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Direccidn de Proyectos Estructurales

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los proyectos ejecutivos estructurales, a fin de que se apeguen a la
normatividad y especificaciones tecno-constructivas establecidas en la legislacion normativa.

a) Esta Direccién de Proyectos estructurales tendra la obligacién de velar por el cumplimiento la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco en lo general
y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento Interno de la Secretaria
de Infraestructura y Obra Publica de la Direccidn General de Proyectos de Ingenieria en el articulo 25 fracciones II-IV-X, referente a sus atribuciones, de la citada

norma.

b) En cumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa ejecutara los trabajos de elaboracién, supervision y modificacion de proyectos ejecutivos
estructurales; a través de los procesos de Coordinacidn y supervision de la elaboracion del proyecto ejecutivo, Validacion del proyecto ejecutivo elaborado por
terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria y Seguimiento al proyecto durante la ejecucion de la obra, vigilando la correcta ejecucion de los trabajos,
asi como hacer propuestas de cambio cuando sea necesario.

Direccidn de Evaluacion de Impacto Ambiental y Resiliencia

Esta unidad administrativa tiene por propdsito elaborar, revisar, modificar, validar y gestionar los estudios referentes al Impacto Ambiental de los proyectos ejecutivos
elaborados y supervisados por la Direccién General, a fin de que se apeguen a la normatividad y especificaciones establecidas en la legislacion normativa.

a) Esta Direccidn de Evaluacidon de Impacto Ambiental y Resiliencia tendra la obligacidon de velar por el cumplimiento la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado
de Jalisco en lo general y en lo particular, dicho de manera enunciativa y no limitativa, la observancia del articulo 26 Fracciones IlI-IV-XI-XVII-XX-XXI, y El Reglamento
Interno de la Secretaria de Infraestructura y Obra Publica de la Direccién General de Proyectos de Ingenieria en el articulo 26 fracciones II-IV-XV, referente a sus
atribuciones, de la citada norma.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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b) Encumplimiento de estas responsabilidades esta unidad administrativa brindara apoyo en materia de impacto ambiental a fin de que se genere una infraestructura
renovada y ampliada en Jalisco y sus municipios, para la conectividad, productividad, desarrollo social y proteccién ambiental a través de los procesos de
Coordinacion y supervisiéon de la elaboracién del proyecto ejecutivo, Validacién del proyecto ejecutivo elaborado por terceros y por las Direcciones Generales de
la Secretaria y Seguimiento al proyecto durante la ejecucién de la obra, vigilando la correcta ejecucidn de los trabajos, asi como hacer propuestas de cambio cuando

sea necesario.

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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3. Inventario y descripcion de los procedimientos

Se ha presentado el organigrama que expresa las relaciones jerarquicas y funcionales de la organizacion: ese organigrama se completa con las descripciones de las unidades
administrativas.

A continuacidn, se presenta un listado detallado de los procesos que asocia, al mismo tiempo, la instancia que tiene bajo su adecuado funcionamiento y los servicios
derivados de los mismos.

Inventario de procedimientos

Referencia normativa Macro proceso Proceso Procedimiento Servicio

LOPEEJ-26-IILIV,XI,XVILXX,XXI-RI- ., Elaboracién de estudios y
Formulacion de proyectos -

19,20 proyectos ejecutivos

Formulacion y validacion de

Recepcién y validacion de
proyectos

LOPEEJ-26-111,1V,XI,XVII,XX,XXI-RI- S . proyectos que se realicen por
Validacién de proyectos . . -
19,20 terceros y por las Direcciones

Generales de la Secretaria

LOPEEJ-26-111,IV,XLXVIL,XX,XXI-RI-  Ejecucién, supervision y cierre de Revision y modificaciones de

Sy Evaluaciones para ajustes royectos ejecutivos de -
19,20 obra publica P J proy . J. ,
ingenieria
Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestién del Territorio Secretario de Administracion
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Descripcion de los procedimientos

Procedimiento de Elaboracion de estudios y proyectos ejecutivos

Ficha del procedimiento

Nombre

Elaboracién de estudios y proyectos ejecutivos

Descripcion

Elaboracién de estudios y proyectos ejecutivos para la construccion de obra publica, en coordinacidon con dependencias normativas y municipios.

Alineacidon normativa

LOPEEJ-26-111,IV,XI,XVII,XX,XXI-RI-19,20

Macro-proceso rector

Formulacién y validacién de proyectos

Tramite o servicio asociado

Politicas del procedimiento

De conformidad con las normas, lineamientos y criterios especificos que se determine en la legislacién vigente

Procedimientos antecedentes

Procedimiento de Control y seguimiento de la estrategia anual de cumplimiento de obras

Procedimientos subsecuentes

Procedimiento de Liberacion de Derecho de Via, Procedimiento de Licitacion publica, Procedimiento de Concurso simplificado sumario,
Procedimiento de Adjudicacion directa

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Para Elaboracion de Proyecto Ejecutivo: Solicitud por escrito, alcances o términos de referencia, catdlogo de conceptos.
Para Estudios: Solicitud por escrito, requerimiento técnico o normativo, términos de referencia, catalogo de conceptos, calendario de ejecucion.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Planos del proyecto ejecutivo o documento de estudio validado.

Indicador

Elaborar Proyectos Ejecutivos para Obra Publica en el Estado

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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Modelado del procedimiento de Elaboracion de estudios y proyectos ejecutivos
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Autorizaciones legales
Mtro. David Miguel Zamora Bueno Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Infraestructuray Obra Publica Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion
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No

Responsable

Area

Actividad

Resultado / Formato

Director General de
Proyectos de Ingenieria

Direccion General de
Proyectos de Ingenieria

competencia, con la finalidad de elaborar el proyecto o estudio.

Instruir para la elaboracion, coordinacién y supervision de estudios y proyectos
ejecutivos y turna a la Direccion de Area que corresponda de acuerdo al drea de

Proyecto turnado por area
de competencia

Director General de
Proyectos de Ingenieria

Direccién General de
Proyectos de Ingenieria

Coadyuvar con las Direcciones de Area en las gestiones normativas.

Proyecto en Proceso

Director de Proyecto:
Director de Proyectos
Hidrdulicos, Director de
Proyectos de
Infraestructura Eléctrica
y Mecanica, Director de
Proyectos Carreteros,
Director de Proyectos
de Ingenieria, Director
de Proyectos
estructurales y Director
de Evaluacién de
Impacto Ambiental y
Resiliencia

Direccidn de Proyectos
Hidraulicos, Direccion de

Proyectos de Infraestructura

Eléctrica y Mecdnica,
Direccién de Proyectos
Carreteros, Direccion de
Proyectos de Ingenieria,
Direccién de Proyectos

estructurales y Direccién de

Evaluacién de Impacto
Ambiental y Resiliencia

para su correcta elaboracién y asignar supervisor.

Recibir instruccion para elaborar y coordinar el estudio o proyecto, valorar la
informacion recibida segun el tipo de estudio o proyecto, establecer los alcances

Proyecto en Proceso

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion
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No < . .
Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Recibir informacidén técnica para elaborar y coordinar el estudio o proyecto que
Supervisor < I 4 i ificaci
4 P Area Técnica deberad contener los requerimientos y especificaciones de acuerdo a los alcances | Proyecto turnado en
establecidos en la solicitud de proyectos hidrdulicos, eléctricos, estructurales, revision
carreteros, topograficos y ambientales.
Director de Proyecto:
Director de Proyectos . .
. ) Direccién de Proyectos
Hidraulicos, Director de e . .,
Hidraulicos, Direccion de
Proyectos de
. Proyectos de Infraestructura
Infraestructura Eléctrica L -
.. . Eléctrica y Mecanica,
y Mecdnica, Director de | _. -
Direccidon de Proyectos . .
5 Proyectos Carreteros, Carreteros. Direccion de Turnar el estudio o proyecto elaborado de acuerdo a los alcances establecidos, al Proyecto turnado en
Director de Proyectos ’ Iy técnico especializado que corresponda para su validacién técnica. revision
S Proyectos de Ingenieria,
de Ingenieria, Director . .,
Direccion de Proyectos
de Proyectos . .,
. estructurales y Direccién de
estructurales y Director .,
. Evaluacién de Impacto
de Evaluacién de . e
. Ambiental y Resiliencia
Impacto Ambiental y
Resiliencia

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Director de Proyecto:
Director de Proyectos . .
o . y Direccién de Proyectos
Hidraulicos, Director de e . L,
Hidraulicos, Direccion de
Proyectos de
. Proyectos de Infraestructura
Infraestructura Eléctrica N -
L . Eléctrica y Mecanica,
y Mecdnica, Director de . .,
Direccion de Proyectos . S . .
Proyectos Carreteros, . -, Turnar el estudio o proyecto con validacion técnica, a la dependencia normativa .
6 . Carreteros, Direccién de . . Proyecto turnado en revision
Director de Proyectos .y correspondiente para su visto bueno.
P Proyectos de Ingenieria,
de Ingenieria, Director ) .,
Direccidn de Proyectos
de Proyectos . .
. estructurales y Direccién de
estructurales y Director .,
. Evaluacién de Impacto
de Evaluacién de . e
) Ambiental y Resiliencia
Impacto Ambiental y
Resiliencia
Si cumple con los requerimientos dar su visto bueno y turnar al Director de area
. < . correspondiente. Proyecto con validacién técnica
7 | Supervisor Area Técnica P y

Si no cumple con los requerimientos o especificaciones gestionar que las
observaciones sean solventadas.

satisfactoria

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio

Mtro. Esteban Petersen Cortés

Secretario de Administracion
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No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato
Director de Proyecto:
Director de Proyectos . .
o . y Direccién de Proyectos
Hidraulicos, Director de e . L,
Hidraulicos, Direccion de
Proyectos de
, . . | Proyectos de Infraestructura
Infraestructura Eléctrica | _ , " . -
L . Eléctrica y Mecanica, . . ) . L,
y Mecdnica, Director de Direccién de Provectos Dar visto bueno mediante antefirma y pasar proyecto a la Direccidon General para
Proyectos Carreteros, . Y -, su validacidn oficial; si el estudio o proyecto cuenta con validacion técnica .
8 . Carreteros, Direccién de . . . . o Proyecto con visto bueno
Director de Proyectos .y satisfactoria, visto bueno de dependencias normativas y cumplimiento de
S Proyectos de Ingenieria, .. )
de Ingenieria, Director . ., requisitos de acuerdo a los alcances establecidos.
Direccidn de Proyectos
de Proyectos . .
. estructurales y Direccién de
estructurales y Director .,
. Evaluacién de Impacto
de Evaluacién de . e
) Ambiental y Resiliencia
Impacto Ambiental y
Resiliencia
. . L Recibir el estudio o proyecto con validacion técnica satisfactoria, visto bueno del
Director General de Direccién General de . . L . . < .
9 . . supervisor, expediente técnico completo y antefirma del Director de Area para Proyecto validado
Proyectos de Ingenieria | Proyectos de Ingenieria . . ..
firmar la validacion oficial.
i . ., Si el estudio o proyecto cuenta con validacién presupuestal, entregar segun los .
Director General de Direccién General de L P y .. P . p‘ . g & Proyecto validado para
10 | proyectos de Ingenieria términos establecidos al Ente solicitante o a la Direccidén General ejecutora de

Proyectos de Ingenieria

obra.

contratacidn

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Lic. Martha Patricia Martinez Barba Mtro. Esteban Petersen Cortés
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio Secretario de Administracion




Jalisco

i e
it

Gobierno del Estado de Jalisco

Manual de Organizacién y Procedimientos

Fecha URDCR Version Pagina

Secretaria de Infraestructura y Obra Publica

31-ago-2020 01 120 de 611

[Tomo 1]

Procedimiento de Recepcion y validacién de proyectos que se realicen por terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria

Ficha del procedimiento

Nombre

Recepcidn y validacion de proyectos que se realicen por terceros y por las Direcciones Generales de la Secretaria

Descripcion

Recibir, validar y autorizar los proyectos que se realicen por terceros y por las direcciones generales de la Secretaria, revisando que estos se
apeguen a la normatividad y especificaciones técnico-constructivas establecidas en la legislacién vigente en la materia

Alineacidon normativa

LOPEEJ-26-111,1V,X1,XVII,XX,XXI-RI-19,20

Macro-proceso rector

Formulacién y validacién de proyectos

Tramite o servicio asociado

Politicas del procedimiento

De conformidad con las normas, lineamientos y criterios especificos que se determine en la legislacidn vigente

Procedimientos antecedentes

Procedimiento de Control y seguimiento de la estrategia anual de cumplimiento de obras

Procedimientos subsecuentes

Procedimiento de Liberacion de Derecho de Via, Procedimiento de Licitacion publica, Procedimiento de Concurso simplificado sumario,
Procedimiento de Adjudicacion directa

Insumos y recursos necesarios
para iniciar el procedimiento

Para validacion de proyecto ejecutivo: Solicitud por escrito, alcances o términos de referencia, catalogo de conceptos, calendario de ejecucion,
planos de proyecto ejecutivo.

Resultado(s), productos o
entregables del procedimiento

Planos del proyecto ejecutivo y documento de estudio validado.

Indicador

Elaborar Proyectos Ejecutivos para Obra Publica en el Estado

Autorizaciones legales

Mtro. David Miguel Zamora Bueno
Secretario de Infraestructuray Obra Publica

Mtro. Esteban Petersen Cortés
Secretario de Administracion

Lic. Martha Patricia Martinez Barba
Coordinadora General Estratégica de Gestidn del Territorio
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Modelado del procedimiento de Recepcidn y validacion de proyectos que se realicen por terceros y por las Direcciones General